
 

 

 

Embassy of India  

Tunis 

*** 

 

OFFRE D'EMPLOI 

POSTE VACANT D'ASSISTANT COMMERCIAL/INTERPRÈTE 

L'Ambassade de l'Inde à Tunis invite les candidats intéressés à postuler au poste susmentionné. 

Tâches Principales : 

 Affaires commerciales : réalisation d'études et d'analyses commerciales et économiques, 

rédaction de rapports commerciaux, coordination avec diverses parties prenantes, 

notamment le ministère du Commerce, les chambres de commerce et d'autres 

organisations, organisation et coordination de réunions B2B, organisation d'événements 

commerciaux, de séminaires, de webinaires, de salons et autres tâches assignées. 

 Coordination avec les ministères, les services gouvernementaux, les autorités locales, 

les missions diplomatiques et d'autres organisations et entreprises. 

 Travaux de traduction et d'interprétation (français/arabe/anglais), gestion des appels et 

des communications, et exécution de diverses tâches administratives. 

 Suivi des journaux, articles, émissions, sites web, blogs et réseaux sociaux en vue de la 

préparation de divers rapports. 

 

Qualifications Requises : 

 Diplôme universitaire en économie, commerce ou gestion d'entreprise 

 Maîtrise de l'anglais, de l'arabe et du français (à l'écrit et à l'oral). 

 Bonne maîtrise de PowerPoint, des applications numériques et informatiques telles que 

MS Office, Adobe Photoshop, Canva, etc., ainsi que d’autres compétences 

informatiques. 

 Connaissance des réseaux sociaux et de la gestion de la communication numérique 

 Bonnes aptitudes à la communication. 

 Maîtrise de la saisie au clavier (30 mots par minute). 

 Âge maximum : 35 ans. 

 

Les candidats ayant une nationalité différente de la tunisienne doivent être titulaires d'un 

permis de séjour de longue durée en Tunisie en cours de validité. 

Comment Postuler: Les candidats intéressés peuvent envoyer leur candidature et leur CV, 

accompagnés de leurs diplômes, par e-mail aux adresses pol.tunis@mea.gov.in et 

hoc.tunis@mea.gov.in avant le 3 juin 2026. 

Seuls les candidats présélectionnés seront convoqués à l'épreuve écrite et à l'entretien. 


